UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN THANH OAI Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
sé: 58 /KH-UBND Thanh Oai, ngay OF théing 02 néim 2024
KE HOACH

Thuwe hién dinh ky chuyen doi vi tri cOng tiac ddi véi cong chiie,

vién chire khéng giir chire vu lanh dao quan ly tai cac co quan, don vj
truc thuge UBND huyén nim 2024

Cén cu Luat T6 chic chinh quyén dia phuong nam 2015 va Luét stra 601
bo sung mot sd diéu ciia Luat T chic Chmh pht va Luét T6 chiic chinh quyén
dia phuong nam 2019;

Can ct Luat Phong, chdng tham nhiing ndm 2018;

Cén ctr Nghi dinh 59/2019/ND CP ngay 01 thang 7 ndm 2019 ctia Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luét Phong, chéng
tham nhiing;

Can ct Ké hoach sb 150/KH-UBND ngay 17 thang 6 nam 2021 vé thuc
hién Chuong trinh 10-Ctr/TU ngay 17/3/2021 ctia Thanh ly vé “Nang cao hiéu ,,»f“""/:*”\@

qua céng tdc phong, chéng tham nhiing; thuc hanh tiét kiém, chbng lang phi A
giai doan 2021 - 2025”. | > /]

Uy ban nhén dan huyén Thanh Oai xay dung Ké hoach thuc hién dinh ky
chuyén ddi vi tri cong tac dbi voi cong chure, vién chire khong gift chiic vu lanh
dao, quan ly tai cdc co quan, don vj truc thudc UBND huyén nim 2024, véi cac
ndi dung sau:

. MUC BiCH, YEU CAU, NGUYEN TAC CHUYEN POI VI TRi
CONG TAC pOI VOI CONG CHUGC, VIEN CHUC

1. Muc dich, yéu cau
- Tiép tuc t6 chic trién khai thuc hién viéc chuyén déi vi tri cong tac doi
vO1 cong chirc, vién chirc khong gilr chic vy lanh dao, quan ly thudc cic co

quan, don vi, cac x4, thi trin trén dia ban huyén nham cha dong phong nglra
tham nhfing, lam trong sach déi ngii céng chirc, vién chic.

- Tao méi truong thuén 1gi cho ¢ong chiie, vién chire rén luyén, phat huy
va nang cao ning luc cong tc, trénh tinh trang tri tré, chu nghia kinh nghiém
trong thuc hién nhiém vu.

- Viéc chuyén doi v1 tri cong tdc nham sip xép, bd tri cong chuc, vién
chic pht hop vé&i nhu ciu thuc té cua tung don vi; phat huy tinh than trach
nhiém, ndng cao hiéu qua trong cong viée cua tlng cong chirc, vién chic; gitp
cong chic, vién chirc ¢é diéu kién phat huy va nang cao nang luc cong tac theo
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hudng giol mot viéc, biét nhiéu viéc; tranh sy tri tré trong cong tac chuyén moén
dong thoi cling gop phan bao vé ndi bd, phong nglra cong chire, vién chirc vi
pham néi quy, ky ludt trong thuc thi cong vu.

- Viéc chuyén d6i vi tri cong téc phai dam bao sat véi thuc té, c6 tinh kha
thi vao hiéu qua thiét thuc.

2. Nguyén tac chuyeén doi vi tri cong tac =

- Vi€c thuc hién dinh ky chuyén doi vi tri céng tac cung chuyén mon,
nghi€p vu tir b phén nay sang bo phén khac gifia cac linh vuc, dia ban duoc
phén cong theo ddi phu trach, quan ly trong don vi; gitta cac don vj truc thudc
UBND huyén, dam bao khach quan, cong khai, hop Iy, phtt hop véi chuyén mén,
nghi€p vu va khong lam anh hudng dén hoat dong binh thuong cua don vi.

- Vigc thuc hién dinh ky chuyén doi vi tri cong tac theo quy dinh tai Ké
hoach nay la quy dinh bat bugc, thudng xuyén, ap dung véi tat ca cdng churc,
vién chic duge bo tri vao cac vi tri cong tac thude céc linh vuc, nganh, nghé
theo quy dinh va cu thé tai K€ hoach nay.

- Viéc chuyén doi vj tri cong tac phai khach quan, cong tdm, khoa hoc va
hop 1y, pht hop véi chuyén mon, nghiép vu; chong biéu hién bé phéi, chu
nghia cé nhéan; khong gdy mat doan ket va khong lam x4o trén su 6n dinh trong
cac co quan, don vi.

- Phai dung nguyén tdc hoan vi, khong anh huong dén ting, giam bién
ché cia co quan, don vi.

- Phai tién hanh theo K¢ hoach, duoc cong bo, cong khai trong ndi bo co
quan, don vi va gan véi trach nhiém cta nguoi dirmg dau co quan, don vi.

- Col trong cng téc tu tudng, lam cho cong chirc, vién chirc, dang vién
thong sudt vé tu tuong, thong nhét nhan thic dé tu gidc, quyét tim thuc hién;
cong chuc, vién chirc phai nghiém tic chép hanh quyét dinh chuyén ddi vi tri
cdng tac.

- Vi€c chuyén doi vi tri cong tac phai duoc thong béo it nhat 30 ngay
trude khi ra quyét dinh dé€ cong chirc, vién chire chuén bj ban giao cong viéc.

- Nhiing hanh vi bi cdm trong viéc thuc hién dinh ky chuyén d6i vi tri
cong tac:

+ Khoéng thuc hién dinh ky chuyén doi vj tri cong tac trdi véi chuyén
mon, nghiép vu dang lam hoac phu trach.

+ Nghiém cém viéc loi dung céc quy dinh vé dinh ky chuyén d6i vi tri cong
tac do1 voi cong chie, vién chire vi vu loi hodc tri dap cong chire, vién chic.

o
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- Viéc thuc hién dinh ky chuyén ddi vi tri cong tac doi véi vién chure,
ngoai viéc thuc hién theo cic quy dinh tai Ké hoach nay con phai cdn cr vao
hop dong lam viéc d3 ky véi don vi su nghiép cong lap.

II. NOI DUNG, POI TUQNG, THOI HAN VA HINH THUC
CHUYEN POI VI TRI CONG TAC

1. Noi dung

- Viéc thuc hién dinh ky chuyén ddi vi tri cong tac cung chuyén moén,
nghiép vu tir bd phin nay sang bo phén khac gifta cac linh vuc, dja ban duoc
phén cong theo ddi phu trach, quén ly trong don vi; gitta céc don vj truc thudc
UBND huyén.

- Pinh ky chuyén doi vi tri cong tac gilta cac co quan, don vi thudc
huyén; gilta cdc co quan chuyén mén thudc UBND huyén; giii cic x4, thi tran

-

trong huyén.
2. Poi tuong

- Cong chure, vién chirc khong giir chirc vu lanh dao quan ly dang cong tac

tai cac co quan chuyén mén thuoc UBND huyén, don vi su nghiép cong lap

thuéc UBND huyén, UBND céc x3, thi trdn thudc céac linh vuc, nganh, nghé
phai chuyén doi vi tri cong tic theo quy dinh va cu thé tai Ké hoach nay(C4
Danh muc cdc vi tri céng tdc kém theo).

* Nhirng truong hop chua thue hién dinh ky chuyén doi vj tri cong tac:

- Nguoi dang trong thoi gian bi xem xét, xur ly ky lut.

- Nguoi dang bi kiém tra, x4c minh, thanh tra, diéu tra, truy td, xét xu.

- Ngudi dang diéu tri bénh hidm nghéo duoc co quan y té c6 thim quyén
xéac nhan; nguoi dang di hoc tap trung tir 12 théng trd 1én, ngudi dang biét phai.

- Phu nir dang trong thoi gian mang thai hodc nu6i con nho duéi 36 thang
tubi; nam gi6i dang nudi con nhé dudi 36 thang tudi do vo mat hoéc trong
truong hop khach quan khac.

- Khong thuc hién chuyén dbi vi tri cong tac dbi véi ngudi cb thoi gian
cdng tac con lai dudi 18 thang cho dén khi du tudi nghi huu.

3. Thoi han dinh ky chuyén dbi

Thoi han chuyén doi vi trf cong tac 13 tir du 02 nim (du 24 thang) dén 05
nam (du 60 thdng) theo ddc thu cua timng nganh, linh vuc; khéng ké thoi gian tap
su, thu viéc.

afts o Se A
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4. Hinh thire chuyén doi vi tri cong tac

- Cong chtr, vién chiic chuyén d6i vi tri cong tc trong cung mét don vi,
gilia cdc linh vuc, dia ban phong céng, theo dbi, phu tréch, quan ly.

- Cong churc, vién chirc chuyén doi vi tri cdng tic dén mot don vi méi véi
vl trf cong tac cting chuyén mon, nghiép vu véi vj tri cong téc tai don vi cil.

- Déi véi co quan, don vi chi co mot vi trf trong danh muc dinh ky chuyén
ddi vi tri cong tdc ma vi tri ndy ¢ yéu cau chuyén mon, nghlep vu khéc véi céc
vi tri khac cua co quan, don vi d6 thi viéc dinh ky chuyén ddi vi tri cong tac do
Chu tich UBND quyét dinh chuyén doi.

- Binh ky chuyén ddi vj tri cong tac chi duoc thuc hién bang vin ban diéu
dong, bb tri, phan céng nhiém vu d6i v6i ngudi 6 chirc vy, quyén han theo quy
dinh cuia phap luét.

IIL. THOT GIAN VA QUY TRINH THUC HIEN
1. Thoi gian thuc hién

- Dinh ky chuyén d6i vj tri cong tac duoc thuc hién hang nam, ké tir thoi
diém ban hanh ké hoach.

2. Quy trinh thuc hién

Bude 1: Thu tluono cac co quan, don vi béo cdo véi cap Uy, thuc hién phdi
hop v6i cong doan cling cp td chic phé bién, quan triét cho cobng chuc, vién chirc
vé noi dung, muc dich, y nghia ctia viéc dinh ky chuyén ddi vj tri cong tac.

Biie 2: Xay dung Ké hoach va lap danh sach cong chirc, vién chirc trong
co quan, don vi dang ddm nhiém nhiing vi tri, cong viéc thudc danh muc phai
chuyén doi, thoi han chuyén d6i tinh dén thoi diém [ap danh sach. Phan loai
truong hop chuyén doi ndi bo va chuyén dbi ra ngoai don vi.

Budc 3:Gui UBND huyén (qua phong Noi vu) Ké hoach chuyén ddi noi
b0, danh sach chuyen doi ra ngoai don vi, danh sach nhiing truong hop khong
thé chuyen doi. Béi véi tluong hop chuyén dbi ra ngoai don vi, UBND huyén
sé tiép tuc 1ap danh séch va trién khai thuc hién céc budc tiép theo.

Buoc 4: Sau khi phé duyét danh sach nhiing vi tri céng chtre, vién chirc
phéi thuc hién chuyén doi duoc thong bdo cong khai bang van ban 30 ngay
truée khi ban hanh quyét dinh diéu diéu dong, phan cong, bé tri lai nhiém VUL

Buée 5: Cham nhét trude 05 ngay lam viéc sau khi hoan thanh viéc
thong béo cong khai danh sach phai thuc hién chuyén d6i, phong Noi vu tham
muu trinh Cht tich UBND huyén dé ban hanh Q_uyét dinh diéu dong cong
chire, vién chic hodc Thu trudng cac co quan, don vi truc tiép sir dung cong
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chire, vién chuc ban hanh van ban phan cong theo dai, phu tréch, quan ly céc
linh vue, dia ban cho ¢6ng chic, vién chic.

Céc co quan, don vi, dia phuong tao diéu kién thun loi cho cong chuec,
vién chic ban glao codng viéc, ho so. tai liéu cho cong churc, vién chirc khéc trong
thoi han tir 01 dén 05 ngay lam viéc trude khi bét dau thuc hién chuyén doi.

IV. QUYEN VA NGHIA VU CUA CONG CHUC, VIEN CHUC
CHUYEN POI VI TRI CONG TAC
1. Quyén cia ngudi phai chuyén doi vi tri cong tac
- Cong chire, vién chuc duge 1anh dao don vi chuyen di va vi tr1 tlep
nhén dén b tri cong tac trong bién ché, tao diéu luen vé thoi gian, sép xép

cdng viéc, giao nhan ho so, taj lidu va céc didu kién vé co s¢ vat chat phuc vu
cong tac, sinh hoat theo quy dinh.

- Duoc gitt nguyén ngach cong chirc, vién chic, mic luong va céc ché
do, chinh sach khac theo quy dinh ctia Nha nudc ddi véi cong churc, vién chic
trong qua trinh chuyén doi vi tri cong tac.

- Puoc huong céac quyen loi nhur cong chire, vién chic clia don vi tai noi
chuyén d6i vi tri cong tac dén (khen thudng, nang béc luong thuong xuyén,

trude thoi han, ndng ngach, thing hang, tham gia cdc khoa dao tao, bdi dudng,
tap hudn...) theo quy dinh hién hanh.

- C4c quyén khac theo quy dinh ctuia phap luat hién hanh.
2. Nghia vy cia ngudi phai chuyén doi vi tri cong tac

- Cong chuc vién chuc chuyen doi vi tri cong téc phéi chép hanh nghiém
quyét dinh cta cap c6 tham quyén khi chuyén doi vi tri cong tac.

- Thuc hién ban giao déy di hd so, tai heu tai san co lién quan trudc khi
chuyén cong tac hodc nhan nhiém vu méi (bao gdm ho so da giai quyét va dang

gidi quyét).
V.TO CHUC THUC HIEN

1. Trach nhiém cia Thi truéng cac co quan, don vi, Chi tich UBND
cac xa, thi trin

- T6 chiic pho bién, quan triét cac quy dinh ctia Dang, Nha nuéc vé
chuyén doi vi tr cong tac va Ké hoach nay dén tat ca cén bo, cong churc, vién
chitc ctia don vi dé biét, nham tao sur théng nhit, nang cao nhan thirc tu tuéng
trong doi ngll can b, cdng chirc, vién chic vé chinh sach chuyén ddi vi tri
cong tac. Chju trdch nhiém cé nhén truée Chua tich UBND huyén vé viéc trién
khai, t6 chirc thuc hién K& hoach nay.
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Quyet dinh viéc ban hanh Ké hoach thuc hién dinh ky chuyén dbi vi tri
cong tac doi véi cong churc,vién chiic nam 2024 cla co quan, don vi minh theo
dung quy dinh tai Diéu 26, Luat Phong, chéng tham nhiing; Ké hoach cua cac
don vi phai néu rd muc dich, yéu cau, truong hO'p cu thé phai chuyén ddi vj tri
cong tac, thoi gian thuc hién chuyén doi, quyén, nghia vu clia ngudi phai
chuyén d6i vi tri cong tac va bién phap té chirc thuc hién.

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xé4c cla thong tin, danh sach, dir liéu
bao cdo UBND huyén

- T6 chic thuc hién Ké hoach, bao cdo UBND huyen viéc dmh ky
chuyén déi vi tr1 cong tac ddi voi cong chtrc, vién chiic theo thim quyén quan
ly duoc phén cép va chiu trach nhiém vé quyét dinh cta minh.

- T6 chirc thuc hién va phdi hop véi céc co quan lién quan gidm sat viéc
ban giao cong viée, hd so, tai lidu cua cong chuc, vién chirc.

- Tao dleu klen thuén loi cho cong chire, vién chirc dugc chuyén d6i vi
tri cong tac sap xep cong viéc va b6 tri co s& vat chét phuc vu cong tic theo
quy dinh.

- C6 trach nhiém nhan xét, danh gid cong chiic, vién chirc duoc chuyén
d6i vi trf cong tac va bd tri cong tac cho cong chir, vién chirc ctia don vi sau
khi hoan thanh thoi han chuyén ddi vi tri cong tac theo quy dinh.

- Xay dunO Ké hoach kém theo danh sach déi tuong thudc dién phai
chuyén doi ve UBND huyén (qua phong Noi vu) truée ngay 28/02/2023.
(Theo biéu mdu gui kem).

2. Trach nhiém ciia phong Noi vu

- Tham dinh danh séch, tham muu d& xudt phuong 4n diéu dong cong
chuce, vién chic. Thong béo cong khai béng véan ban trude 30 ngay lam viée ddi
v61 nhiing truong hop thuc hién chuyén dbi vi tri viéc lam sau khi Ké hoach
thuc hién chuyén doi vi tr{ viéc lam ciia UBND huyén duoc thong qua.

- Chu dong bao cdo, d& xuét Chu tich UBND huyén chi dao Thu truéng
cac co quan, don vi thuc hién viéc chuyén ddi Vi tri cong tac ddi voi cong chtre,
vién chic dang ddm nhan nhiing céng viéc nhay cam, c6 diu hidu hozc dé nay
sinh tiéu cuc sau khi thanh tra, kiém tra phat hién nhung chua duoc céic co
quan, don vi dua vao ké hoach chuyén ddi ctia co quan, don vi minh.

- Theo ddi, don dbe, kiém tra tinh hinh thuc hién cong tac chuyén dbi vi
tr{ cong téc theo ké hoach cta céc co quan, don vj thuéc UBND huyén. Kip
thdi bio céo, dé xuédt UBND huyén xem xét xir ly trach nhiém déi véi co quan,
don vi, cd nhan khéng thuc hién nghiém Ké hoach nay.




7

- Tiép nhan phan 4nh clia c4c co quan, don vi, c4 nhén lién quan dén viéc
chuyén dodi vi tri cong tac bao cao Chu tich UBND huyén.

3. Trach nhiém ciia phong Tai chinh - Ké hoach va phong Tai nguyén
va Moi truong; phong Tw phap:

- Huéng dan nghiép vu vé quy trinh, thi tuc ban giao hd so, tai lidu. .. theo
chirc ning, nhiém vu chuyén mén ddi véi cong chitc chuyén mén: Tai chinh -
K& toén x4, thi trAn va K& toan céac don vi; Cong chirc Dia chinh - Xay dung xa
(N6ng nghiép, xdy dung, mdi truong) ; Cong chtrc Tu phép - HO tich céc x4, thi
tran.

- Phéan cong céng chttc gidm sat qua trinh ban giao gifta hai bén trong qua
trinh chuyén céng tac.

4. Trach nhiém ciéa cong chirc, vién chirc trong thwe hién dinh ky
chuyeén doi vi tri cong tac

- Nghiém chinh chip hanh quyét dinh chuyén dbi vi trf céng tac ciia cip
c6 thdm quyén.

- Ban giao cong viéc va tiép nhan cong viéc méi theo ding thoi gian
quy dinh.

- Trudng hop khéng chip hanh quyét dinh, gay can trd, khé khin cho céng
tac chuyén ddi vi tri cong tac clia co quan, don vi, ctia huyén thi s& bi xem xét ky
luét theo quy dinh ctia phép luat hién hanh.

Trén déy 14 K& hoach thuc hién dinh ky chuyén ddi vi tri cong tac ddi véi
cdng chire, vién chtrc khong gilt chirc vu 1anh dao quan ly tai cac co quan, don.
vi true thuéc UBND huyén ndm 2024. Trong qua trinh thuc hién néu c6 van @&
phat sinh khé khin, vidng méc dé nghi céc co quan, don vi phan 4nh vé UBND
huyén (qua phong Nbi vu) dé téng hop, bdo cdo UBND huyén xem xét didu
chinh, bd sung, quyét dinh cho phi hop./—<2z

Noi nhgn: ¥ , ‘ TM. UY BAN NHAN DAN
- Thudng truc Huyén uy (d€ bo céo); 5

- Chu tich, cac Pho chu tich UBND huyén; ENEN CHU TICH
- Céc co quan hanh ch,inh, don vi su nghiép; (thuc hién)? =
- UBND céc x4, thi tran; (thuc hién)
-Luu: VT, NV. (M.02). T

" Bui Viin Séng
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N PHU LUC
M TRI CONG TAC TRONG CAC LINH VUC,
Hj NGHE PHAI PINH KY CHUYEN POI
Ké hoach s6 55 /KH-UBND ngay 0F /02/2024
cua UBND huyén Thanh Oai)

L. Linh vuc quén ly ngéin sich, tai sin trong cdcco quan, don vi
- Phan b6 ngan sach.

- K€ toan.

- Mua sim cong.

I Truec tiép tiép xic va giai quyét cong viée

1. T6 chire cén bd

- Thém dinh nhén su d€ trinh cap c6 thdm quyén bd nhiém, diéu dong,
ludn chuyén, dao tao, bdi dudng cén bo, cong chure, vién chtec.

- T6 chirc tuyén dung cong chirc, vién chic; thi ning ngach céng churc,
vién chuc; thi thang hang chirc danh nghé nghiép vién chue.

- Tham dinh ho so dé trinh cap c6 tham quyén phé duyét vé td chirc bo
may, bién ché.

- Tham dinh cac d¢ &n thanh [ap méi, sap xép lai cac co quan, to chuc,
don vi va doanh nghiép nha nudc, t6 chirc phi chinh phu, hoi nghé nghiép.

- Tham dinh ho so dé nghj thanh lap méi, nhap, chia, diéu chinh dia giéi
don vi hanh chinh céc cap.

- Tham dinh ho so dé trinh cap c¢6 tham quyén quyét dinh cdc hinh thuc
thi dua, khen thudng, ky luat.

- Phan b6 chi tiéu, ngan sach dao tao.

- Quan ly, thuc hién ché d¢ tién luong d6i véi can bd, cong chuec, vién
chic, nguoi lao dong.

2. Linh vue tai chinh

1. Thim dinh, kiém tra va quyét toén kinh phi theo quy dinh ctia Luat

Ngéan sach nha nudec.
3. Linh vuc giao thong, xdy dung, gidi phéng mit bang

- Cap gidy phép trong Iinh vuc xay dung.
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- Cép gidy phép lién quan dén bao dam tiéu chuin an toan trong san xuét,
kinh doanh.
- Kiém dich dong vét.

- Kiém so4t thude tha Y, thubc bao vé thuc vat, bénh dong vat, gia suc,
gia cam.

- Theo ddi, quan 1y bao vé ngudn loi thily san, quan 1y chit lugng an toan
ve sinh, tht y, thiy san.

- Phan b, thdm dinh céc d@ tai nghién ctru khoa hoc thudc linh vuc Khoa
hoc va Cong nghé.

8. Linh vwe tw phap

- Pang ky két hon c6 yéu t nudce ngoai, ddng ky giao dich bdo dam.
- Cai chinh tu phép, chiing nhén tu phap.

9. Linh vuc Lao dong - thwong binh va xa hdi

- Thdm dinh ho so ngudi c¢6 cong; phé duyét.

10. Linh vuc Giao duc va dao tao (phong Gido duc va Pao tao)

- Tuyén sinh, d3o tao thudc céc truong cong 1ap

- Phan bd chi tiéu tuyén sinh dao tao cho cac truong trong hé théng gido
duc quéc dan.

- Thdm dinh, phé duyét chwong trinh dao tao, bdi dudng ctia cac nha trudng
trong hé thdng gido duc quéc dan.

- Tham dinh sach gido khoa, gido cu giang day, cac vét tu k¥ thuit khéc
phuc vu giang day, nghién ctru.

- Tham dinh hd so thanh 1ap cac trudng trong hé théng gido duc quéc dan.
- Quan ly céac du an, dé an thudc linh vue Gido duc va Pao tao.

- Phan bd, thim dinh céc dé tai nghién ctru khoa hoc thudc linh vuc gido
duc va dao tao.

11. Linh vuec thanh tra, phong chong tham nhiing

- Lam c6ng tac thanh tra, tiép cong dén, giai quyét khidu nai, t§ c4o, phong,
chéng tham nhiing ctia co quan, t chirc, don vi.

- Cong chirc dugc giao thuc hién nhiém vu thanh tra chuyén nganh.
III. Cong chirc x4, thi trin

- Cong chure Dia chinh - X4y dung.
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- Cong chire Tai chinh - K& toan.
- Cong chirc Van hoa - Xa hai.
- Cong chirc Tu phép - HO tich.




