UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap-Tw do-Hanh phic

Sé: 5% /SGDPT-QLT

V/v huéng dan xét cong nhén
tot nghiép trung hoc co s¢
nim hoc 2024-2025

Ha Néi, ngay-1#4thang 3 nam 2025

Kinh gui: Trudng phong Gido duc va Pao tao quén, huyén, thi xa

Cin clr cac viin ban chi dao cia Bo Gido duc va Pao tao: Thong tu s6
31/2023/TT-BGDDT ngay 29/12/2023 vé viéc ban hanh Quy ché xét cong nhén
t6t nghiép trung hoc ca s& (goi tdt la Quy ché xét tot nghi¢p THCS); Cong van
s6 2399/BGDDT-GDTrH ngay 03/6/2019 vé viée xét tot nghiép THCS doi voi
hoc sinh déi twong khuyét tat hoc hoa nhap; Thong tu s6 21/2019/TT-BGDDT
ngdy 29/11/2019 v& viéc ban hanh Quy ché quan 1y bang tot nghiép THCS, bang
t6t nghiép trung hoc phé thong, bing tot nghiép trung cp su pham, béng tot
nghiép cao dang su pham, van bang gido duc dai hoc va chimg chi cua hé thong
gido duc quéc dan; Quyét dinh sb 2045/QD-BGDDT ngay 01/8/2024 vé viec ban
hanh Khung ké hoach thoi gian nam hoc 2024-2025 dbi voi gido duc mam non,
gido duc pho thong va gido duc thuong xuyén;

Can ¢t Quyét dinh s 4354/QD-UBND ngay 20/8/2024 ctia UBND thanh
phé Ha Noi vé viéc ban hanh khung ké hoach thdi gian nam hoc 2024-2025 doi
v6i gido duc mam non, gido duc phd thong va gido duc thuong xuyén trén dia
ban thanh ph6é Ha Néi.

S& Giao duc va Dao tao Ha Noi hudng dan Phong Giao duc va Dao tao
quan, huyén, thi xa (phong GDDT) t6 chuc thuc hién cong tac xét cong nhén tot
nghiép THCS nam hoc 2024-2025, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU, CAN CU XET CONG NHAN TOT NGHIEP

1. Viéc xét cong nhan tbt nghiép nham x4c nhéan trinh do cua hoc sinh vz}
hoc vién (sau ddy goi chung la hoc sinh) hoc hét Chuong trinh gido duc phd
thong cap THCS hodc Chuong trinh gido duc thuong xuyén cap THCS.

2. Xét cong nhan tot nghiép THCS phai dam bao yéu cau chinh xac, céng
bang, trung thue, khach quan, thuc hién dung quy dinh cua B Giao duc va Pao
tao; dam bao chit lugng phd cép gido duc; chép hanh dung thoi gian quy dinh,
gop phén nang cao chat lugng cong tac tuyén sinh vao 1ép 10 cua co so gido duc
¢6 tuyén hoc sinh tSt nghiép THCS, dugce thong bao cong khai tdi hoc sinh va cha
me hoc sinh.

3. Viéc xét cong nhéan tét nghiép cén cir vao két qua rén luyén va két qua
hoc tdp nam hoc 16p 9 cuia hoc sinh.
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L TO CHUC XET CONG NHAN TOT NGHIEP TRUNG HOC CO SO
1. Lich xét cong nhan t6t nghiép trung hoc co so

Lich xét cong nhan t6t nghiép THCS nam hoc 2024-2025 quy dinh tai Phu
luc I (guwi kem).

2. Cong tac chuan bi

Phong GDDT cén cir khung ké hoach thoi gian nam hoc doi voi gido duc

mam non, gido duc pho thong va gido duc thuong xuyén trén dia ban thanh phd
Ha Ndi thuc hién nhiing néi dung sau:

a) Ban hanh ké hoach va huéng dan xét cong nhén tét nghiép THCS cua
dia phuong.

b) Ra soat tat ca cac co so gido duc (bao gém: truong THCS, truong phcf
théng cé nhiéu cap hoc, trung tam Gido duc nghé nghiép-Gido duc thuong
xuyén, cdc co so gido duc co ccilu THCS truc thuoc So Gido duc va Pao tao...)
¢6 hoc sinh 16p 9 theo Chuong trinh giao duc phd thong cap THCS hoac
Chuong trinh gido duc thuong xuyén cap THCS (sau day goi chung la co so
gido duc) trén dia ban phu trach, dam bao khong dé sot hoc sinh du xét cong
nhan tot nghiép THCS.

¢) Thanh lap Ban Chi dao xét cong nhan tt nghiép THCS, hudng dan xét t6t
nghiép THCS chi ti€t dén co so gido duc; to chuc trién khai nghiém tuc, dam bao
cong tac xét tot nghiép THCS theo dtng quy dinh tai Quy ché xet tot nghiép
THCS.

’ d) Thuc hién dﬁ){ du trach nhiém theo quy dinh tai piéu 13 Quy ché xét
tdt nghiép THCS, cu thé nhur sau:

- Hudng dan céc co so gido duc thuéc pham vi quan li to6 chure xét cong
nhan tot nghiép.

- Ban hanh quyét dinh thanh lap Hoi ddng xét cong nhan tot nghiép (sau
day goi tat la Hoi dong) cua cac co s¢ gido duc thugc pham vi quan li.

- Ban hanh quyét dinh cong nhén t6t nghiép cho hoc sinh va cap bang t6t
nghiép THCS cho hoc sinh da dugc cdng nhén tot nghiép.

- Luu trit hd so d& nghi cong nhén tét nghiép, danh séch hoc sinh duoc cong
nhan t&t nghiép va ho so quan li bang tot nghiép THCS theo quy dinh.

o Tham muu UBND cap huyén bao dam nguon kinh phi va cac diéu kién
dé tb chirc xét coHng nhan t6t nghiép.

_ Bio céo S& Gido duc va Dao tao két qua xét cong nhan t6t nghiép va
danh sach hoc sinh dugc cong nhén tot nghiép.

‘ d) Chi dao co so gido duc thuc hién day du trach nhiém theo quy dinh tai
Pidu 14 Quy ché xét tét nghiép THCS, cu thé nhu sau:
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- T4 chife viée xét cong nhén tét nghiép theo quy dinh tai Quy che xét tot
nghiép THCS.

- Trinh Truéng phong GDDT ban hanh quyét dinh thanh lap Hoi dong xét
cong nhan t6t nghiép cla co so gido duc.

- Cong bd danh sach hoc sinh du xét cong nhan tdt nghiép va chuén bi ho
so du xét cong nhan tot nghiép ban giao cho Hoi dong xét cong nhan tot nghiép.

- Chuén bi diéu kién lam viéc cua Hbi dong xét cong nhan tot nghiép.

- X4c nhén két qua rén luyén va két qua hoc tap cua hoc sinh trong nam
hoc 16p 9 cho hoc sinh da theo hoc hét 16p 9 tai co sO giao duc bi mat ban chinh
hoc ba hodc ban in hoc ba dién tu.

_ Té chitrc cho hoc sinh hoc lai; rén luyén trong ki nghi he; kiém tra, danh
gia lai cac mon hoc, hoat dong gido duc trong ki nghi hé theo quy dinh cua Bo
Giao duc va Pao tao va xac nhan hoan thanh Chuong trinh gido duc pho thong
cép THCS hoac Chuong trinh gido duc thuong xuyén cap THCS (néu du diéu
kién) cho hoc sinh thugc cac ddi tuong sau:

+ Hoc sinh chua dugc cong nhén hoan thanh Chuong trinh gido duc pho
théng cadp THCS hodc Chuong trinh gidgo duc thuong xuyén cap THCS trong
nam hoc 16p 9 do két qua hoc tap ca nam hoc 16p 9 xép loai Chua dat (hodc hoc
luc ¢ ndm xép logi véu, kém).

+ Hoc sinh chua dugc cong nhén hoan thanh Chuong trinh gido duc pho
théng cAp THCS hogc Chuong trinh gido duc thuong xuyén cap THCS trong
nam hoc 16p 9 do két qua rén luyén ca ndm hoc 1op 9 xép loai Chua dat (hodc
hanh kiém ca nam xép loai yéu).

+ Hoc sinh chua dugc cong nhén hoan thanh Chuong trinh giao duc phd
thong cap THCS hoac Chuong trinh gido duc thuong xuyén cap THCS do nghi
hoc quéa 45 budi trong nam hoc lop 9 xin hoc lai.

+ Hoc sinh qua 21 tudi da hoc hét Chuong trinh gido duc pho théng cap
THCS nhung chua duge cong nhén t6t nghiép xin hoc lai 16p 9 theo Chuong
trinh gido duc thuong xuyén cap THCS voi co s6 gido duc thuc hién Chuong
trinh gido duc thuong xuyén cap THCS.

- Trinh Truéng phong GDDT quyét dinh cong nhén t6t nghiép va cong b6
danh sach hoc sinh dugc cong nhén tot nghiép sau khi c6 quyét dinh cong nhén
cta Truéng phong GDDT; cép gidy chung nhan tot nghiép tam thoi; to chirc

phat bang tot nghiép cho hoc sinh dugc cong nhan tot nghiép.
- Luu trit hd so xét cong nhén t5t nghiép theo quy dinh cua phap luat.
3. Quy trinh xét tot nghiép trung hoc co' so

Quy trinh x¢ét cong nhan 6t nghigp THCS nam hoc 2024-2025 quy dinh
tai Phu luc II (gui kem).
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S& Gido duc va Pao tao dé nghi cac Phong GDDT to chirc thuc hién cong
tac xét cong nhan tot nghiép THCS dung Quy ché xét tot nghiép THCS va
hudéng dan ctia S¢ Giao duc va Pao tao. Trong qué trinh thuc hién néu c6 kho
khan, vuéng méc d& nghi bio cao vé S& Gido duc va Dao tao (qua Phong Quan
Iy thi va Kiém dinh chdt hwong gido duc, email: qlt-kdcl@hanoiedu.vn, dién
thoai: 02438.253.743; 02439.368.762) dé kip thoi xem xét, giai quyet/. b—"

Noi nhin: KT. GIAM DOC
- Nhu trén; , PHO GIAM POC
- UBND Thanh pho;

- UBND cac quén, huyén, thi xa;

- D/c Giam dbc S&;

- Cac d/c Pho Giam dde S¢:

- Cac phong thuge Sa,

- Trung tim GDNN-GDTX quan, huyén, thi x&;

- Céc trudomg tryc thude S& (cO cép THCS);

- Céc don vi: Trung cép nghé thuit Xiéc va Tap
k¥ Viét Nam, Hoc vién Am nhac Qudc gia Viét
Nam, Hoc vién Mua Viét Nam;

-Luu: VT, QLT &/




Phu luc 1

LICH XET CONG NHAN TOT NGHIEP TRUNG HOQC CO SO
(Kém theo Cong van s6 FS§ /SGDPT-QLT ngay 1¢/ g /2025
cia S¢ Gido duc va Pao tao Ha Noi)
Truéng phong GDDT; Thu trudng co so giao duc (CSGD), Chu tich Ho1
ddng can cu tinh hinh thuc té trién khai thyc hién xét tot nghiép THCS dam bao
thoi gian nhu sau:

rThi)’i Pon vi

gian | thuwc hién N@i dung cong viée

So T6 chite Hoi nghi Hudng dan xét cong nhén t6t nghiép

GDDT |THCS theo Ké hoach nam hoc.
Thang ‘ : R g oK .
4/2025 Phidg Ban ;har%h Ke‘hoacAh, htﬂrorn% dan’xetA tot n%hlc;:;g TH(;§,
GDPT Quyét dinh thanh lap Hoi dong xet cong nhén tot nghiép
THCS.

Xét tot nghiép THCS lan thi 1 ddi v6i hoce sinh 16p 9 ndm hoc hién tai, hoc
sinh chua dwoc cong nhin tot nghiép nhirng nam trwde (néu co)

Hoan thanh ra soat, tong hop hd so du xét tot nghiép; t'(x)

I%?(g(% chtrc xét tét nghiép, trinh hd so dé nghi cong nhén tot
1 AONE | o higp t6i Phong GDDT.
Thang Phon ’ ’
5/2025 GDD% Phé duyét va ban hanh Quyét dinh cong nhan tot nghiép.

CSGD | Cép Gidy chung nhan tét nghiép THCS tam thoi.

Théang | Phong |Nop 01 bd hd so c6 ddy di diu va chit ky theo quy dinh
6/2025 | GDPT |tdi S6 Gido duc va Dao tao.

Xét tot nghiép THCS lan thir 2 d6i véi hoc sinh chua du xét, chuwa dugce
cong nhan tot nghiép & Lan 1

Hoan thanh ra soat, tong hop ho so dur xét tbt nghiép; to

I—%?g(% ) chirc xét tot nghiép, trinh hd so dé nghi cong nhén tot
1 AONE | ohigp t6i Phong GDDT.
Théng
Phc T : 3
712025 G}S)S% Phé duyét va ban hanh Quyét dinh cong nhén tot nghiép.

CSGD |Cép Gidy chimg nhan t6t nghiép THCS tam thoi.

Thang | Phong |Nop 01 b hd so co day du dau va chit ky theo quy dinh
8/2025 | GDDT [t6i S& Gido duc va Dao tao.




Phu luc IT

QUY TRINH TO CHUC XET TOT NGHIEP TRUNG HQC CO SO
(Kem theo Cong van sé 15§ /SGDDT- OLT ngay 14/ 5 /2025
cua S¢ Gido duc va Pao tao Ha Noi)

1. Phong GDDT huodng dan CSGD trén dia ban t6 chirc xét cong nhén tot
nghiép. Ban hanh quvet dinh thanh lap Hoi dong xét cong nhén t6t nghiép (sau
day goi tit la Hoi dong) theo deé ngh1 cta CSGD. Mbi CSGD c¢6 hoc sinh hoc hét
16p 9 trong ndm xé€t cong nhan tbt nghlep thanh lap 01 (mgr) Hoi déng. S6 luong
thanh vién Hoi dong la s6 18, tdi thidu 07 (bdy) nguoi.

a) Thanh phan cta Hoi dong gdm:

- Chu tich 14 cép truéng hodc cap pho ciia CSGD;

- Ph6 Chu tich 14 cép phé hodc Té truéng T6 chuyén mon cua CSGD;
- Thu ki dugc chon trong s6 cac Uy vién Hoi dong;

- Uy vién la gido vién, trong d6 c6 gido vién chu nhiém 16p 9, dai dién
Hoi dong truong, Bi thu Doan Thanh nién Cong san Hb Chi Minh hodc Tong
phu trach Do1 Thiéu nién Tién phong Hd Chi Minh cia CSGD.

b) Nhiém vu va quyén han ciia Hoi dong:

- Kiém tra hd so du xét cong nhén tdt nghiép theo quy dinh tai Diéu 6 cua
Quy ché xét t6t nghiép THCS;

_ Xét cong nhén tot nghiép cho hoc sinh theo diéu kién cdng nhén t6t
nghiép quy dinh tai Pidu 4 cia cia Quy ché xét tét nghiép THCS;

- Lap danh séch hoc sinh du diéu kién cong nhan t6t nghiép gri CSGD
trinh Trudng phong GDDT phé duyét;

- Puge st dung con ddu ciia CSGD trong cac van ban cua Hoi dong.

2. CSGD xay dung ké hoach xét cong nhan tot nghlep, thong bao cdng
khai ké hoach xét cong nhén tot ngh1ep, trong d6 huong din cu thé thoi gian,
hinh thtrc gm hé so du xét cong nhan t6t nghlep (trong dé Don ding ki du xét
céng nhan tot nghiép-theo Méu 1) cho dbi tugng hoc sinh (da hoc hét Iép 9
nhung chua duoc cong nhdn tot ngh:ep THCS) trude ngay to chic xét cong
nhén tét nghiép it nhat 30 ngay, tiép nhén, chuan bi, ban giao hd so du xét cong
nhan tot nghlep t&5i Hoi dong (kém theo Danh sdch dang ky du xét tot nghiép
THCS theo Méu 2a).

3. Hoc sinh d3 hoc hét 16p 9 nhu'ng chua dugc cong nhén tot nghlep
THCS gui ho so du xét cong nhan t6t nghiép theo quy dinh dén CSGD c6 t6
chirc xét cdng nhan tot nghiép theo hudng dan cua CSGD.
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4. Can ci ho so du xét cong nhan tdt nghiép, Hoi ddng td chirc xét cong
nhan tét nghiép cho hoc sinh; 14p bién ban xét cong nhén tot nghiép va danh sach
hoc sinh duoc d& nghi cong nhan tét nghiép (theo Mau 2b). Bién ban dé nghi
cdng nhén tot nghiép (theo Mau 3) phai ¢ day du ho tén, chir ki cua cac thanh
vién Hoi dong.

5. Hoi dong giri hd so d& nghi cong nhan tot nghiép cho CSGD trinh
Trudng phong GDDT phé duyét, hd so gom co:

a) T trinh d& nghi cong nhén tot nghiép;

b) Bién ban (theo Mdu 3) va danh sich hoc sinh dugc d& nghi cong nhén
tdt nghiép (theo Madu 2b);

¢) Danh sach dang ky du xét tt nghiép THCS (theo Méu 2a).

d) Danh sach hoc sinh khong du diéu kién cong nhdn tdt nghiép (theo
Mau 5);

6. Truong phong GDDT ban hanh quyét dinh cong nhéan tdt nghiép cho
hoc sinh (theo Mau §&).

7. CSGD xét duyét va gii dir ligu trén Hé théng CSDL nganh, cong b
danh sach hoc sinh duge cong nhan tt nghiép sau khi c6 quyeét dinh cong nhéan
cua Trudng phong GDDT; cap gidy chimg nhén tdt nghiép tam thoi (theo Mau 6);

8. Phong GDDT duyét va téng hop bao cdo tir CSGD, gui dif licu vé So
Gido duc va Dao tao qua Hé théng CSDL nganh. Nop HO so xét tot nghiép
THCS vé S& Gido duc va Pao tao (qua Phong Quan Ly thi va Kiém dinh chdt
lirong gido duc), gbm ¢o:

a) Quyét dinh cong nhan tét nghiép THCS (theo Mau 8);

b) Danh séch hoc sinh dugc cong nhan tt nghiép (theo Mdu 4);

¢) Danh séch hoc sinh khong dd didu kién cong nhén tot nghiép (theo Mau 5);

d) Bang tong hop két qua xét t6t nghiép THCS (theo Mau 7);

d) Céng van d2 nghi mua phéi bang tt nghiép, phoi ban sao bang (néu co);

9. Phong GDDT cip bing t6t nghiép THCS cho hoc sinh da@ dugc cong
nhan tot nghiép; luu trk hd so dé nghi cong nhén tdt nghiép, danh sach hoc sinh
duoc cong nhan tét nghiép, hd so quan 1i bang t&t nghiép THCS theo quy dinh.

10. Truong hop CSGD td chire xét t6t nghiép lan 2, bao céo va thyc hién
theo hudng dan cia Phong GDDT./.




